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CHAMAMENTO PUBLICO — 003/2020 - Recursos Humanos
Termo de Colaboragdo 003/2020

CENTRO MEDICO DE ESPECIALIDADES

1.DO PROCESSO

0.S.S. ASSOCIACAO IRMANDADE DA SANTA CASA DE CHAVANTES, Responsavel pelo
gerenciamento do Centro Médico de Especialidades do municipio de Capao Bonito no CNPJ n°
73.027.690/0001-46, com sede na Rua Maria Ferreira, 21 - Centro, CEP 18.970-029,
CHAVANTES/SP, nos termos da legislacdo vigente e de seu Regulamento de Compras e
Contratagdes, vem por meio deste tornar publica a abertura do processo para "Contratagdo de

Recursos Humanos", por Chamamento Publico.

2. DO OBIJETO
O objeto do eventual contrato consiste na prestacdo de servigos de Coordenador Administrativo
para atuagao no Centro de Especialidades no Municipio de Capdo Bonito. A contratagao serd por

meio de regime de CLT e a carga horaria sera de 44 horas semanais.

Caracteristicas Minimas para Coordenador Administrativo: Ter experiéncia em Atuacgao,
condugdo e orientagdo dos trabalhos em equipe bem como em executar rotinas de contas a pagar,
contas a receber, recursos humanos e relacionamento com equipe médica (escalas e relatérios).
Imprescindivel ter bom relacionamento, 6tima comunicacdo verbal e escrita, ser proativo e se
identificar com a empresa e com rotinas dinamicas.

Experiéncia em rotina administrativa e assistencial em geral, conhecimentos em informatica
(Office), estatistica, faturamento e prestacdo de contas do terceiro setor.

Formacdo Necessdria nas dareas: administracdo, enfermagem e/ou farmacia. Desejavel

especializacdo ou pds graduacdo.
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3. IMPEDIMENTOS

N3o poderdao participar deste processo, profissionais que tiveram vinculo SANTA CASA DE
MISERICORDIA DE CHAVANTES ha menos de 180 dias.

Os bolsistas e estagiarios que tenham contrato com a SANTA CASA DE MISERICORDIA DE
CHAVANTES s6 poderao ser contratados por regime de CLT no més subsequente a finalizacdo da
vigéncia ou cancelamento da bolsa, desde que o valor recebido anteriormente ndo seja maior do
gue o oferecido nesta chamada.

Os auténomos que tenham contrato com a SANTA CASA de Misericérdia de Chavantes sé poderao
ser contratados por regime de CLT no més subsequente ao ultimo pagamento recebido.

As pessoas que estejam nos grupos de risco para Covid-19, conforme definicdo do Ministério da
Saude, a saber: pessoas com mais 60 anos; portadores de doencgas cronicas, cardiovasculares,
pulmonares (bronquite e asma) e de diabetes ndo controlada (dependente insulinico);

profissionais em tratamento oncoldgico ou imunossuprimidos; gravidas; e lactantes.

4. LOCAL DE TRABALHO:

Capao Bonito
5. Vaga Destinada a Pessoas com Deficiéncia:

A SANTA CASA de Misericdrdia de Chavantes garantird prioridade na contratacao do candidato
aprovado que se enquadre como pessoa com deficiéncia (PCD), desde que comprovada a

compatibilidade da deficiéncia com as atribui¢des do cargo para o qual o candidato se inscreveu.
6. Do Processo Seletivo:

O processo seletivo serd composto de 03 (trés) etapas: 1° etapa: Inscricdo, 2° etapa: Analise
Curricular e 3° etapa: Entrevista Técnica. Todas as etapas do processo seletivo deverdo ser
acompanhadas pelo site da SANTA CASA de Misericérdia de Chavantes:

a) Andlise da documentac3o sera realizada no dia 03/01/2020.

b) 1° Etapa - Inscricdo:
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O candidato deverd preencher o formulario de inscricdo disponivel no site da Santa Casa de
Misericérdia de Chavantes https://santacasachavantes.org/ e anexar o curriculo. E imprescindivel
que o candidato preencha corretamente todos os campos do formuldrio de inscricdo. Para
comprovar a escolaridade declarada, o candidato devera apresentar declara¢do ou certificado de
conclusao.

Link para inscrigao:

https://docs.google.com/forms/d/1MjvLzolfvqylokxAzISakS4NjkRFqMj5dmgz1K5JrZs/edit

c) 22 etapa - Avaliagdo Curricular (AC):

Esta etapa sera de carater eliminatério e classificatorio, servindo a pontuacgdo correspondente para
a apuracdo da classificacdo para a entrevista técnica.

Serdo eliminados desta etapa os candidatos que ndo atenderem aos requisitos eliminatdrios.
Serdo convocados para a entrevista o numero de candidatos correspondentes ao nimero de vagas,

até que seja fechado todos os nimeros de vagas.

d) 32 etapa: Entrevista técnica (ET)

A etapa de entrevista técnica terd carater classificatério e eliminatdrio, servindo a pontuacdo
correspondente para a apuracao da classificacao final.

As entrevistas ocorrerdao em hordrio comercial a ser divulgado aos candidatos na segunda etapa.
No momento da realizagdo da entrevista o candidato devera demonstrar competéncias e
experiéncia nos seguintes temas:

¢ Capacidade de expressar de maneira clara, objetiva e consistente as experiéncias relatadas no
curriculo;

¢ Capacidade de argumentacgao sobre sua trajetdria profissional e a correlagdo com o Projeto;
Raciocinio Légico;

¢ Iniciativa, proatividade e comprometimento com as atividades na area social e da saude;

¢ Capacidade de trabalhar em equipe.
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7. RESULTADO FINAL

A classificagdo final sera a soma da Avaliagdo Curricular e da Entrevista Técnica, e serd em ordem
da maior para a menor pontuacao, considerando o nimero de vagas disponiveis. Em caso de
empate, serdo considerados os seguintes critérios:

e Maior nota na entrevista.

O resultado final sera divulgado no site da SANTA CASA DE MISERICORDIA DE CHAVANTES,

https://santacasachavantes.org/transparencia/

8. COMPROVAGAO DE REQUISITOS E CONTRATAGAO:

¢ Apresentar, na data da possivel contratacdo, a comprovagdo dos requisitos exigidos para o cargo;
¢ A falsificacdo ou a ndo entrega dos documentos eliminard o candidato do Processo Seletivo
Simplificado, anulando-se todos os atos decorrentes da inscricdo, sem prejuizo das san¢des penais
aplicaveis;

e A convocacdo para admissdo serd realizada através da SANTA CASA DE MISERICORDIA DE
CHAVANTES, mediante e-mail e/ou contato telefénico;

¢ O ndo comparecimento do candidato convocado terd cardter eliminatorio;

e Ndo serd contratado o candidato que deixar de apresentar os documentos ou comprovar
qualquer dos requisitos estabelecidos pela SANTA CASA DE MISERICORDIA DE CHAVANTES;

¢ Para a admissdo sera imprescindivel que o candidato tenha a CTPS digital, para tanto, o candidato
aprovado terd de habilitar o documento com a criagdo de uma conta de acesso no enderego

www.gov.br/trabalho;

¢ N3o serao aceitos protocolos dos documentos exigidos.

9. Disposicoes Finais:

O candidato é responsavel pela atualizagdo de suas informacges pessoais, endereco residencial e
e-mail, durante a valida¢do desse Processo Seletivo, através do endereco eletronico:
santacasa@santacasachavantes.org

A ndo atualizacdo podera gerar prejuizos ao candidato, sem nenhuma responsabilidade para a

SANTA CASA DE MISERICORDIA DE CHAVANTES;
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e SANTA CASA DE MISERICORDIA DE CHAVANTES se reserva ao direito de promover as correcdes
que se fizerem necessdrias, em qualquer fase do Processo Seletivo, em razdo de atos ou fatos ndo
previstos;

e Os casos omissos serdao analisados por uma comissdo formada pela SANTA CASA DE

MISERICORDIA DE CHAVANTES e a coordenacdo do projeto.
S3o Paulo, SP, 23 de dezembro de 2020.

0.5.S. ASSOCIAGAO DA IRMANDADE DA SANTA CASA DE MISERICORDIA DE CHAVANTES
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ANIS GHATTAS MITRI FILHO
PRESIDENTE
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